
Прочитайте текст. Выделите в нем 
абзацы. 
В соответствии со своими задачами 
трудовая книжка содержит несколько 
информационных блоков. При заведении 
трудовой книжки или вкладыша 
заполняется первый информационный 
блок: фамилия, имя, отчество, дата 
рождения, сведения об  образовании, 
профессии, специальности.  Все  сведения  
вносятся  на титульную страницу от руки 
в соответствии с представленными 
документами и в присутствии работника. 
Записи в трудовой книжке ведутся на 
русском  языке  или  на  двух  языках.  
При  этом следует иметь в виду, что 
титульная страница заполняется на весь 
период трудовой деятельности, и поэтому 
часть сведений может в дальнейшем не 
соответствовать действительности. 


